IMPRIMER UN DOCUMENT EN CAHIERS

Chaque imprimante a son propre menu, ne vous étonnez donc Ppas si votre menu ne ressemble pas a celui présenté sur les copies
d'écran ci-dessous. 1l s'agit du menu pour une « Canon iP7200 series ». L'essentiel est que vous trouviez sur votre propre

imprimante la maniére d’imprimer en recto [ verso , en brochure, et que vous imprimiez en plusiews étapes.

- Une fois votre document ouvert, veillez & bien numéroter vos pages (c'est essentiel !)
> voici une explication pour le faire sous Open Office:

http:/[www.commentcamarchenet/forum/affich-2539345-numerotation-des-pages-open-office

- Une fois fait, enregistrez votre document sous un autre nom (ex: « nom du fichier » - paginé)

- Cliquez sur « Fichier », puis sur « Imprimer ».

- Allez dans les propriétés de ['imprimante :
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- Sélectionnez l'impression en recto-verso
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- Allez dans les configurations de la page
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- Ensuite, vous devriez trouver dans les mises en page, la fonction « brochure » (ou « fascicule », ou « livret »...). Sélectionnez.

- Cliquez ensuite sur « Ok »
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- Vous retombez sur le menu général, dans lequel nous allons demander & imprimer uniquement (pour commencer) les 16

premiéres pages du document, pour former notre premier cahier (toujours un nombre de pages pair) :
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- Pour ['impression suivante, on va lui demander d'imprimer les 16 pages suivantes du document :
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Et ainsi de suite, jusqu'a la fin du document.
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Astuce : Pour vous éviter de compter &
chaque impression et risquer les erveurs,
faites-vous un tableur qui vous calculera

automatiquement les pages de 16 en 16... ;-)

A% v [T
B G

A B C

i 1 16
1 =ATHE

sl fen || fw

[

1 1 1
H 17 =B1+16

3

4

5

6

T

AE=[Ew [ A E - [#
A ] C A B G
q 1 16 1 1 16
17] 32 1 32}
3 3 33
. . Z 4 49
Comme ci-contre : : = .
6 & 1
7 i 7
8 8 113
o ] 129|
0 10 145
" 1 161
12 12 177
13 13 193]
1 14 209
15 15 225
16 16 241 v
17 17
B16
A -
1 16 (PREMIERE IMPRESSION)
2 -32 (DEUXIEME IMPRESSION)
3 TC.
4
5
[
7
8 113 128
Q 129 144
10 145 160
11 161 176
12 177 192
13 193 208
14 209| 224
15 225 240
. 241 256
EtVOL[ﬁ Z—) 17
e ]

Tutoriel réalisé par les Reliures Sélune - mai 2016.




